GEOTERMIA-CZARNKOW Sp. z 0.0.
64-700 Czarnké6w, ul. os. Parkowe 27
tel./fax 67/ 255 50 07
NIP 763-14-99-314, REGON 570278886

ZARZADZENIE

Prezesa Zarzadu Geotermia Czarnkéw
Spolka z 0.0. w Czarnkowie
z dnia 02-01-2021 roku

w sprawie ustalenia zasad, form i trybu post¢powania przy udzielaniu zamowien
na dostawy, uslugi i roboty budowlane

§1
1. W Geotermia Czarmmkéw Spotka z 0.0. w Czarnkowie zwanym dalej ,,Spotka”, zamdowienia na
dostawy, ushugi lub roboty budowlane udzielane w celu udostgpniania lub obshugi stalych sieci
przeznaczonych do $wiadczenia ustug publicznych w zwigzku z produkcja, transportem lub
dystrybucja energii cieplnej, albo w celu dostarczania energii cieplnej do sieci, zwane dalej
»ZamoOwieniami sektorowymi”, realizowane sg na podstawie Regulaminu udzielania zamowien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane w Geotermia Czarnkow Spétka z 0.0. w Czarnkowie, zwanym
dalej ,,Regulamin”, z zastrzezeniem ust. 3.
2. Regulamin stanowi Zalgeznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
3. Zamdwienia sektorowe o wartos$ci rownej lub przekraczajacej progi unijne, ktdre na dzien wydania
zarzadzenia wynosza:
e dla dostaw i ustug - wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 428.000 euro,
e dlarobdt budowlanych - wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 5.350.000 euro,
realizowane sg na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz
U poz. 2019 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”.

§3
1. Zamowienia sektorowe, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 realizuje si¢ na podstawie wniosku o
udzielenie zamowienia sektorowego, ktorego wzdr stanowi Zalgeznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzania.
2. Postgpowanie prowadzone na podstawie Regulaminu konczy sie zawarciem umowy w formie
pisemnej, chyba, ze odrebne przepisy wymagajg formy szczeg6lne;.

§4

1. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia.

2. Do przeliczenia warto$ci zamowienia przyjmuje sie sredni kurs zlotego w stosunku do euro
ustalony w Komunikacie Komisji Europejskiej, ktory na dzien wydania niniejszego zarzadzenia
wynosi 4,2693.!

3. Wzor ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia okresla Zalaeznik nr 3 do niniejszego
zarzadzania.

§5
1. Wiasciwe komorki organizacyjne w terminie do dnia 31 marca kazdego roku przekazujg do Dziatu
Zamoéwien informacje o planowanych zamowieniach sektorowych.
2. Wlasciwe komorki organizacyjne w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku przekazuja do
Dziatlu Zamowien informacje dotyczace udzielonych w poprzednim roku - w zakresie realizacji
zadan wlasnych komérek - zamowien sektorowych na dostawy, ustugi Iub roboty budowlane.

! Podany kurs obowiazuje od 1 stycznia 2020 r. zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia
2019 r. w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych (Dz. U. poz. 2453).



3. Dzial Zamowien sporzadza, zgodnie z art. 82 ustawy Pzp roczne sprawozdanie o udzielonych
zamoOwieniach 1 przekazuje je Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie do dnia 1
marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

4. W sprawozdaniu, o ktérym mowa w ust. 3 uwzglednia sie takze informacje dotyczace udzielonych
zamdwien sektorowych, ktdrych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w § 1 ust. 3 niniejszego
Zarzadzenia.

§6
1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia sektorowego przeprowadza Dzial Zamowien we wspolpracy
z dzialem merytorycznie prowadzacym spraweg lub Komisja Przetargowa.
2. Regulamin pracy Komisji Przetargowej okresla Zalgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§7
1. Wykonanie zarzadzenia pod wzgledem merytorycznym powierzam kierownikom poszczegolnych
komorek organizacyjnych.
2. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Technicznemu.

§8
Kwoty i wartosci okreslone w Zarzadzeniu ulegaja zmianie stosownie do zmiany progéw unijnych i
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro.

§9
Traci moc Zarzadzenie Nr 1 Prezesa Zarzadu Geotermia Czarnkdéw Sp. z 0.0. z dnia 10-01-2014r. w
sprawie Regulaminu udzielania zamdwien na dostawy, ushugi i roboty budowlane w Geotermia

Czarnkow Sp. z o.0.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§11
Zalacznikami do Zarzadzenia sa:
Zalacznik Nr 1 — Regulamin udzielania zamowien sektorowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
Zatacznik Nr 2 — Wniosek o udzielenie zamowienia
Zatacznik Nr 3 — Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia
Zalacznik Nr 4 — Regulamin Komisji Przetargowej
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GEOTERMIA-CZARNKOW Sp. z 9.0. Zalgcznik Nr 1
64-700 Czarnkéw, ul. os. Parkowe 27 do Zarzqdzenia Prezesa Geotermia Czarnkow Sp. z o.o.

tel./fax 67/ 255 50 07 z dnia02-0-.2021r.
NIP 763-14-99-314, REGON 570278886

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
na dostawy, ushugi i roboty budowlane
w Geotermia Czarnkow Spétka z o.0. w Czarnkowie

Postanowienia ogdlne

§1

. Regulamin niniejszy okresla zasady postgpowania przy udzielaniu zamdwien sektorowych, do

ktorych nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. poz. 2019 z poézn. zm.) tj. zamowien o wartosci nizszej niz wyrazona w zlotych
rownowarto$¢ kwoty 428.000 euro dla dostaw i ustug i 5.350.000 euro dla robot budowlanych
(dalej ,,progi unijne”).!

. W przypadku udzielania zamdéwien sektorowych na ustugi spoleczne i inne szczegdlne ushugi,

Regulamin niniejszy ma zastosowanie, jezeli warto§¢ zamoOwienia jest rowna lub przekracza
wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 428.000 euro i jest nizsza niz wyrazona w ziotych
rownowartos¢ kwoty 1.000.000 euro.

. Do udzielania zamowien sektorowych, o ktérych mowa w ust. 1 stosuje si¢ zasady Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, w szczegdlnosci dotyczace niedyskryminacji (réwnego
traktowania i uczciwej konkurencji), obiektywizmu, proporcjonalnosci i przejrzystosci.

. Do zamoéwien sektorowych o warto$ci rownej lub przekraczajgcej wyrazong w ziotych

rownowartos¢ kwoty 428.000 euro dla dostaw 1 ustug, a dla robdt budowlanych réwnowartosé
kwoty 5.350.000 euro, stosuje si¢ ustawe Prawo zamdwien publicznych.

. Do zaméwien sektorowych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi stosuje sie przepisy

ustawy Prawo zamowien publicznych, jezeli warto§¢ zamowienia jest rowna lub przekracza
wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 1.000.000 euro.

§2

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1Y)
2)

3)
4)

5)

6)

Zamawiajacym lub Spélce - nalezy przez to rozumie¢ Geotermia Czarnkéw Spdtka z 0.0. w
Czarnkowie,

Kierowniku zamawiajgaeego - nalezy przez to rozumiec¢ Prezesa zarzadu Geotermia Czarnkow
Spotka z o.0. ,

komdrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednie dzialy w Spoice,

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. poz. 2019 z p6zn. zm),

zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy Spotkg a
wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie od wybranego wykonawcy dostaw, ustug lub
robot budowlanych,

zamowieniach sektorowych — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia udzielane przez Spotke
w celu udostepniania lub obstugi statych sieci przeznaczonych do $§wiadczenia publicznych
uslug zwigzanych z produkcja, transportem lub dystrybucjg energii cieplnej oraz w celu
dostarczania energii cieplnej do sieci,

! Podane progi unijne obowiazuja od 1 stycznia 2020 r. na mocy rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 16 grudnia
2019 r. w sprawie kwot wartosci zamdéwien oraz konkursdw, od ktérych jest uzalezniony obowiazek przekazywania
ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. poz. 2450).



7) zamoéwieniach pozasektorowych - nalezy przez o rozumie¢ zamoOwienia udzielane przez
Spdlke w celu wykonywania innej dziatalnos$ci niz dziatalno$¢ zwiazana z obstugg sieci
cieplnych, dystrybucjg energii cieplnej lub dostarczaniem energii cieplnej do sieci,?

8) wartosci zamoéwienia - nalezy przez to rozumieé¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyts
starannoscia,

9} cenie oferty — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt I 1 ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o0 informowaniu o cenach towaréw 1 ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178),

10)  Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powotana przez
kierownika zamawiajgcego do przygotowania i przeprowadzania postgpowania o udzielenie
zamoéwienia sektorowego,

11)  robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez
zamawiajacego,

12)  dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktdw, ktdrymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

13)  uslugach - nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczema, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami,

14)  wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych, dostawe produktéw lub s$wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ztozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia,

15)  najkorzystniejszej ofercie — mnalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizsza ceng lub kosztem,
16)  dokumentacji przetargowej — nalezy przez (o rozumieé specyfikacje warunkdéw

zamOwienia, zaproszenie do negocjacji tub zaproszenie do skladania ofert,

17)  stronie internetowej — nalezy przez to rozumiec strone internetowa, na ktérej zamawiajacy
prowadzi postgpowanie o udzielenie zamdwienia sektorowego,

18) postgpowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie
wszezynane w drodze ogloszenia o zaméwieniu lub przestania zaproszenia do negocjaci lub
skladania ofert, w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa
w sprawie zamdwienia lub — w przypadku trybu zamdwienia z wolnej reki - wynegocjowania
postanowien takiej umowy.

Zasady postepowania przy udzielaniu zamoéwien sektorowych

§3

1. Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia sektorowego w
sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurenc)i oraz réwne traktowanie wykonawcow oraz
zgodnie z zasadami proporcjonalnodei 1 przejrzystosci.

2. Czynnosci zwilagzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udziclenie
zamdwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnic z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

Tryby postepowania

2 Jezeli Spdtka wykonuje tylko dziatalnosé sektorowa okreslong w art. 5 ust. 4 pkt. 3) ustawy Pzp, to wszystkie
zamowienia (zakupy produktow, ustug, rob6t budowlanych) maja charakter sektorowy. Zamdwienia pozasektorowe
stuza wykonywaniu innej dziatalnodci komercyjnej np. produkeji i sprzedazy weziow kompaktowych.



§4

Tryby postepowania o udzielenie zamowienia sektorowego:

1.

2.

4.

3.

6.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym w odpowiedzi na ogloszenie

o zamowieniu oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na ogloszenie o

zamowieniu, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu mogg skladaé¢ wszyscy

zainteresowani wykonawcy, a oferty moga skiadaé wylacznie wykonawcy zaproszeni do
sktadania ofert.

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamowienta, w ktérym zamawiajgey negocjuje

warunki umowy w sprawie zamdwienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie

zaprasza ich do sktadania ofert.
Zaproszenie kierowane jest do wykonawcdw w liczbie nie mniejszej niz 3.
Negocjacje bez ogloszenia przeprowadza sie w sytuacji gdy:

a) wystapi pilna potrzeba udzielenia zamdéwienia sektorowego,

b) charakter dostaw, ustug lub robét budowlanych i ewentualnie zwigzane z nimi ryzyko
uniemozliwia wezesniejsze dokonanie ich wyceny,

¢) nie mozna z gbry okresli¢ szczegélowych cech zamawianych dostaw lub ustug w taki
sposéb, aby umozliwi¢ wybdr najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu nieograniczonego
lub przetargu ograniczonego,

d) przedmiotem zamdwienia sg specjalistyczne ustugi, dostawy lub roboty budowlane
prowadzone w celu tworzenia sieci cieplnej.

Zamodwienie z wolnej reki — to tryb udzielenia zamowienia, w ktdrym zamawiajgcy udziela

zamoOwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

Zamdwienia z wolnej reki udziela sie w sytuacji gdy:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé $wiadczone tylko przez jednego
wykonawcg z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylgcznych,

b) konieczne jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia, ze wzgledu na wyjatkows sytuacje
ktérej nie mozna byto przewidziec,

¢) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego nie wplynat Zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu Tub wszystkie wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu zostaty
odrzucone, albo nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostalty odrzucone, a
pierwotne warunki zamdéwienia nie zostaly w istotny sposob zmienione,

d) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcey ushug lub robdt budowlanych,
zamowienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,

e) w przypadkn udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamdwienia podstawowego,
zamoéwienia na dodatkowe dostawy.

Trybu zamoOwienia z wolng] rgki nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamowien

wspoHinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej.

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w kidrym zamawiajacy kieruje pytanie o

cen¢ do wybranych przez siebie wykonawcow 1 zaprasza ich do skladania ofert.

Zaproszenie do sktadania ofert kierowane jest do wykonawcdw w liczbie nie mniejszej niz 3.
Zapytanie ofertowe przeprowadza si¢ w sytuacji gdy:

a) przedmiotem zamoéwienia sa ushugi lub dostawy powszechnie dostgpne o ustalonych
standardach jakosciowych,

b} przedmiotem zamdéwienia sa typowe ustugi lub dostawy udzielane w celu wyposazenia sieci
cieplnej, ktérych warto$é nie przekracza wyrazone] w ztotych réwnowartosci kwoty 50.000
euro.

Trybu zapytania ofertowego nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamodwien

wspoHinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

O wyborze trybu udzielenia zamdwienia decyduje kierownik jednostki.

Przygotowanie post¢powania



1.

6.

§5

Przygotowanie postgpowania polega na opracowaniu i1 przedlozeniu do zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego niezbgdnych dokumentéw — a w przypadku robédt budowlanych
réwniez uzyskaniu niezbgdnych decyzji administracyjnych wymaganych przepisami prawa
budowlanego - umozliwiajagcych rozpoczecie i przeprowadzenie postepowania oraz zawarcie
waznej umowy.

Uruchomienie postgpowania nastepuje na podstawie Wniosku kierownika komorki
organizacyjnej, dla ktorej realizowane jest zamowienie. Wniosek o wszczgcie postepowania
wedtug wzoru Zatacznika nr 2 powinien zawierac:

a) opis przedmiofu zamowienia — nazwa, parametry techniczne, jakoSciowe, ilosé, kod CPV,

b) rodzaj zamdwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana),

¢) warto$¢ szacunkowa netto zamoéwienia w PLN przeliczona na euro oraz podstawa ustalenia

wartosci szacunkowej zamowienia,

d) wymagany lub pozgdany termin wykonania zamdwienia,

€) proponowany tryb udzielenia zamdwienia.

Whiosek o wszezgcie postgpowania moze zawieraé takze inne informacje, ktoére powinny byé
ujete w specyfikacji warunkow zamowienia (np. warunki udzialu w postgpowaniu, dokumenty
wymagane od wykonawcy, kryteria oceny ofert, wymagania dotyczace wadium, zaliczki).
Wniosek o wszczecie postepowania zatwierdza kierownik zamawiajacego wyznaczajac osobe
odpowiedzialng za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.

. Postepowanie prowadzi Komisja Przetargowa wedtug zasad okreslonych w niniejszym

Regulaminie oraz Regulaminiec Komisji Przetargowej stanowigcym Zalgcznik nr 4,

Przedmiot zamoéwienia

§6

. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujgcy, za pomoca

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakdéw towarowych, patentow

lub pochodzenia, Zrédia lub szczegoélnego procesu, kitdry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzié do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych wykonawcdw lub produktdw, chyba ze jest to
uzasadnione specyfika przedmiotu zamoéwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu
zamowienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy "lub réwnowazny".

. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesnie] niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postgpowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wezeéniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

Podstawg ustalenia wartoSci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy w PLN, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscis.

. Wartes§¢ zamowienia ustala sie:

a) na roboty budowlane -~ na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo kaikulacji wlasnej
sporzadzonej w oparciu o dotychczas ponoszone rzeczywiste koszty inwestycji 1 informacje
uzyskane z rynku,

b) na dostawy i ushugi - przy pomocy dostgpnych (publikowanych) cennikdw, oszacowania,
badania rynku itp.

c) na ushugi lub dostawy powtarzajgce si¢ okresowo - na podstawie igcznej wartodci zamowien
tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigey lub w poprzednim
roku kalendarzowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw.

Wzér dokumentu pn. Ustalenie warto$ci szacunkowe) zamdwienia okresla Zatgeznik nr 3.

§7
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. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w formie pisemne;j lub elektroniczne;.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert lub wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w § 21 ust. 2 Regulaminu.

. Oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz oéwiadczenie o spelnieniu

warunkow udziatu 1 nie podleganiu wykluczeniu, skiadane sa w formie pisemnej z
wlasnorecznym podpisem lub w formie elektronicznej z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Inne o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy
przekazujg, zgodnie z wyborem zamawiajacego: pisemnie lub droga elektroniczng (np. mailem
lub z wykorzystaniem platformy do elektronicznego prowadzenia postgpowan).

. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje, o ktérych mowa w

ust. 6 drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Ogloszenia i zaproszenia

§8

. Ogloszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego lub przetargu

ograniczonego zamieszcza si¢ na stronie internetowej Spotki.

W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamodwienia, informacja o wszczetym
postepowaniu winna dotrze¢ do mozliwie jak najwigkszej liczby potencjalnych wykonawcow,
zamawiajgcy moze zamiesci¢ ogloszenie o przetargu takze w innych miejscach (np. w BZP, na
stronie internetowej Izby Gospodarczej Cieptownictwo Polskie} oraz w prasie lokalne) Iub
ogolnokrajowej.

. Po zamieszczeniu ogloszenia o zamdwieniu zamawiajgcy moze bezposrednio poinformowaé o

wszezeciu postepowania o udzielenie zamdwienia znanych sobie wykonawcow, ktorzy w
ramach prowadzone] dzialalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce
przedmiotem zamowienia.

W przypadku zamowien realizowanych w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zapytania
ofertowego, zamawiajgcy winien skierowac zaproszenie do negocjacji lub do zlozenia oferty,
do co najmniej trzech wykonawcow.

W przypadku zastosowania trybu negocjacji bez ogloszenia wymagane jest przeprowadzenie
negocjacji z co najmniej dwoma wykonawcami. Jezeli mimo zaproszenia do negocjacji trzech
wykonawcOw brak jest zainteresowania zlozeniem oferty przez wykonawcoéw, wowczas
zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje z jednym wykonawcg.

Ogloszenie o postgpowaniu oraz zaproszenie do negocjacji lub skladania ofert winno zawierac
informacj¢, iz jest ono prowadzone zgodnie z ,,Regulaminem udzielania zaméwien
sektorowych na dostawy, uslugi i roboty budowlane w Geotermia Czarnkéw Spélka z o.0.
a w postepowaniu nie obowiazujg przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych.”

Warunki udzialu w post¢powaniu

§9

. O udzielenie zamdwienia moga ubiegad si¢ wykonawcy, ktérzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,

b) posiadajg zdolnosci techniczne lub zawodowe oraz dysponujg osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

¢) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia,

d) nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania o udzieleniec zamdéwienia na podstawie niniejszego
Regulaminu.
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Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziahu, polegaé na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdéw,
niczaleznie od charakteru prawnego iaczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w
trakcie realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby
wykonania zaméwienia.

. W odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

dos$wiadczenia, wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te
zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktdrych te zdolnoéei sg wymagane.
Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzal sie do udostepnienia zasobdw, za szkode
poniesiong przez zamawiajacego powstatg wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za
nieudostgpnienie zasobdw nie ponosi winy.

Wykluczenie Wykonawcey

§ 10

. Z post¢gpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy wykluczy wykonawce:

a) ktory zostal prawomocnie skazany za przestepstwa karne, przestepstwo o charakterze
terrorystycznym lub przestgpstwo skarbowe, okreslone w art. 108 ust. 1 pkt. 1) ustawy Pzp,

b) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne,

c) wobec ktdrego orzeczono wyrokiem lub tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania
si¢ 0 zamdwienia publiczne.

. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce z postgpowania réwniez na podstawie innych

przestanek, o ile taka mozliwos¢ przewidziat w dokumentacji przetargowej danego
postepowania.

. Przestankami fakultatywnego wykluczenia wykonawcy z postepowania moga by¢:

a) otwarcie likwidacji lub ogloszenie upadtodci wykonawcy,

b) nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie wczedniejszego zamoOwienia na 1zecz
Zamawiajgcego,

¢) wprowadzenie zamawiajagcego w blagd przy przedstawianiu informacji lub zatajenie
informacji, majgcych wplyw na oceng spelniania warunkéw udziatu lub braku podstaw
wykluczenia.

. Zamawiajgcy wskazuje przestanki wykluczenia z postgpowania w ogloszeniu o postepowaniu

albo w zaproszeniu do negocjacji lub skladania ofert.

§ 11

. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia.
. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do

reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postepowaniu 1 zawarcia Umowy w sprawie zamowienia.

. Zapisy Regulaminu dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcodw

wystepujacych wspolnie.

Jezeli oferta wykonawcow, o kidrych mowa w ust. 1, zostala wybrana, zamawiajgcy moze zadad
przed zawarciem umowy W sprawie zamdwienia, umowy regulujgce] wspolprace tych
wykonawcow.

Zamawiajacy moze okresli¢c szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spelnienia przez
wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, warunkéw udzialu w postepowaniu, jezeli jest to
uzasadnione charakterem zamdwienia.

Zamawiajacy moze okre§li¢c warunki realizacji zamdwienia przez wykonawcdw, o ktorych
mowa w ust. 1, w inny sposdb niz w przypadku pojedynczych wykonawcow, jezeli jest to
uzasadnione charakterem zamdwienia 1 proporcjonalne.
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§12

. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy o$wiadezen lub dokumentéw potwierdzajacych:

a) spetnianie warunkow udzialn w postepowaniu,

b) spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego,

¢) brak podstaw do wykluczenia z postepowania.

Wykonawca sktada wraz z ofertg lub wnioskiem o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu
»O$wiadezenie o spelnieniu warunkdéw udziatu w postgpowaniu i nie podleganiu wykluczeniu”,
a jezeli zamawiajgcy zada dokumentdw potwierdzajacych ich spelnianie, réwniez te dokumenty.

Za wyjatkiem oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu i nie podleganiu
wykluczeniu, zamawiajgcy moze odstapi¢ od zadania zlozenia wraz z oferta lub wnioskiem o
dopuszczenie do udzialn w postepowania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2. W tym
przypadku dokumenty te beds zadane jedynie od wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

Wykaz dokumentéw wymaganych od wykonawcy okresla si¢ w dokumentacji przetargowej —
odpowiednio do trybu: w specyfikacji warunkéw zamdwienia, zaproszeniu do negocjacii,
zaproszeniu do skladania ofert.

Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawey wszelkich o$wiadczeni 1 dokumentow, ktére pozwolag na
dokonanie oceny wiarygodnosei zlozonej oferty oraz ocene wiarygodnosei wykonawcy.

Przeprowadzenie post¢powania

§ 13

. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia wadium. Wadium wnosi si¢ przed uptywem

terminu skladania ofert. Zamawiajgcy okresla kwote wadium nie wiekszg niz 2% wartosci
zamdwienia. Wysoko$¢ wadium, warunki jego wniesienia 1 zwrotu okredla dokumentacja
przetargowa.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktdrego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana:

a) odmoéwil podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okre§lonych w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpiceczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy,

d) jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajacego z przyczyn lezacych po jego
stronie, nie zlozyt wymaganych dokumentéw lub oswiadezen, albo nie wyrazit zgody na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w § 18 ust. 2 pkt. ¢} Regulaminu, co powodowalo brak
mozliwodci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejsze;.

. Zamawigjacy moze zgda¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, jezeli zastrzegt to w dokumentacji przetargowej. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosei
od 2 % do 5 % ceny catkowitej brutto podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej
zobowigzania.
Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszczefi z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczednie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytulu gwarancji jakosci. Wysokosé kwoty zabezpieczenia, warunki jego wniesienia i
zwrotu okredla dokumentacja przetargowa.
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§ 14
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi Dzial Zamowien® we wspdlpracy z
kierownikiem komérki organizacyjnej, dla ktorej realizowane jest zamdéwienie. Dziat Zamdwien
opracowuje dokumentacje przetargows stanowigcg podstawe przygotowania ofert lub wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu przez wykonawcow.

3

. Specyfikacja Warunkéw Zamdéwienia*, zwana dalej ,,Specyfikacja lub SWZ” zawiera:

a)nazwe (firme) 1 siedzibe zamawiajacego, adres strony internetowe;j,

b)tryb udzielenia zamdwienia,

c)opis przedmiotu zamdbwienia,

d)termin wykonania zamowienia,

e) warunki udziatu w postepowaniu,

) wykaz o$wiadczen i1 dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetienia warunkéw udzialu w postepowaniu,

g)informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i1 dokumentdw,

h)wskazanie 0sdb uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

1) miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert,

j) wymagania dotyczgce wadium,

k)termin zwigzania oferta,

1} opis sposobu przygotowywania ofert,

m)opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridéw oraz sposobu oceny ofert,

n)opis sposobu obliczenia ceny,

o)informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia,

p)wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

q)istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w
sprawie zamdwienia, ogolne warunki umowy albo wzdr umowy,

1) opis czedei zambwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszeza skladanie ofert czesciowych,

s) informacje o przewidywanych zaméwieniach podobnych lub dodatkowych,

t) informacje o mozliwosci powierzenia lub zastrzezenia wykonania zamodwienia lub czesci
zamoéwienia podwykonawcoin.

Zamawiajacy zapewnia na stronie internetowej bezptatny, pelny, bezposredni i nieograniczony

dostep do Specyfikacji od dnia publikacji ogloszenia o zamdéwieniu nie krécej niz do dnia

udzielenia zamowienia.

Wykonawca moze zwrScié sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacii.

Zamawiajacy Jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie

tresci specyfikacji wplyneta do zamawiajacego pdiniej niz do kofica dnia, w ktérym uptywa

potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Zamawiajacy udostepnia tre$¢ wyjasnienia Specyfikacji, bez ujawniania Zrodla zapytania, na

stronie internetowe;j.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji wpltynat po uptywie terminu sktadania wniosku,

o ktérym mowa w ust. 3, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez

rozpoznama. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania

wniosku o wyjasnienie tresci Specyfikacji.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze przed uplywem terminu skladanmia ofert

zmieni¢ tre$¢ Specyfikacji. Dokonana zmiane zamawiajgcy niezwlocznie zamieszcza na stronie

internetowe;.

Jezeli w wyniku zmiany tre$ci Specyfikacji jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie

zmian w ofertach, zamawiajacy przedluza termin skladania ofert i informuje o tym

wykonawcOw na stronie internetowe;.

3 Przyktadowa nazwa komarki organizacyjnej Zamawiajgcego
* Przykiadowa nazwa dokumentu. Zamawiajacy sektorowy — w celu odréznienia od nazwy z ustawy Pzp — moze
nazwac ten dokument inaczej np. Instrukcja dla Wykonawcéw, Warunki Zamowientia, Specyfikacja Zamdwienia, itp
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§15

. Termin skfadania ofert oraz wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu nie moze by¢

krotszy niz:

a) 14 dni w przypadku zamdwienia na roboty budowlane,

b) 7 dni w przypadku zamowienia na dostawy lub ustugi,

¢) 3 dni w przypadku zamoéwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zamdwienia z wolnej
reki.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
. Wykonawca jest zwigzany ofertag przez czas okre$lony przez zamawiajgcego w dokumentaciji

przetargowej, nie krocej niz 30 dni.

. Miejsce oraz nieprzekraczalny termin skladania ofert okresla dokumentacja przetargowa.
. Przed uplywem terminu zwigzania oferta zamawiajacy moze zwrdcié sie do wykonawcow o

wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o wyznaczony czas. Przedtuzenie terminu
zwigzania oferta wymaga przedhuzenia wadium.

§16

. Zamawiajgcy moze dopusci¢ skladanie ofert czesciowych, jezeli przedmiot zamdwienia jest

podzielny. W takim przypadku wykonawca moze zlozy¢ oferty cze$ciowe na jedng lub wigcej
czescl zamdwienia, chyba ze zamawiajacy okresli maksymalna liczbe cze$ci zamowienia, na
ktére oferty czgsciowe moze zlozy¢ jeden wykonawca.

. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawey.
. Zamawiajgcy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce:

a) kluczowych czeéci zamdwienia na roboty budowlane lub ushugi;
b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem 1 instalacjq, w ramach zamdwienia na dostawy.

. Zamawiajgcy moze zgdaé wskazania przez wykonawce cze$ci zamoOwienia, ktore] wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz podania przez wykonawce nazw (firm)
podwykonawcow.,

. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby

wykonawca powolywal si¢ w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
wykonawca jest obowigzany wykazaé zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca
lub wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Wybdr najkorzystniejszej oferty

§ 17
Z zawarto$cig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uplywem terminu ich otwarcia.
Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, nie pdiniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin skladania ofert.
Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej informacje
o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej informacje o:
a) nazwach albo imionach 1 nazwiskach oraz siedzibach Iub miejscach prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

§18

. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zadaé od wykonawcdw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszezalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w
jej tresci, z zastrzezeniem ust.2.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyfki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,



c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
— niezwlocznie zawiadamiajge o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Zamawiajacy moze badal, czy zaoferowana cena nie jest razaco niska w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci w sytuacji gdy cena oferty jest nizsza o 30% od
wartosci zamdwienia powigkszonej o VAT.

3. W sytuacji okredlonej w ust. 2 na wezwanic zamawiajgcego, wykonawca jest obowigzany
udowednié, ze cena oferty nie jest razgco niska przedkliadajac stosowne wyjasnienia i dowody.

§19
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostala ztozona po terminie skladania ofert,

b) zostala zlozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
niespeiniajacego warunkow udziatu w postepowaniu,

c) jestniezgodna z przepisami Regulaminu,

d) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

€) Jjej tre$¢ jest niezgodna z warunkami zamodwienia okreslonymi w dokumentacji
przetargowey,

f) zawiera razgco niskg cene,

g) wykonawca nie wnidst wadium lub wadium jest nieprawidlowo wniesione,

h) wykonawca nie zgodzit sie na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

1) wykonawca w terminie 3 dni od dnmia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil sie na
poprawienie omytki o ktorej mowa w § 18 ust.2 pkt. c,

§20
1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteriow oceny ofert okre$lonych
w dokumentacji przetargowe;.
2. Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w sposdb jednoznaczny i zrozumialy w dokumentacji
przetargowej.
3. Kryteriami oceny ofert moze by¢ cena lub koszt oraz kryteria jakosciowe odnoszace sie do
przedmiotu zamowienia.
§21
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamieszcza na stronie
internetowej oraz wysyta do wykonawcow informacje o wyborze oferty.
2. Informacja o wyborze oferty zawiera:

a) nazwe (firme) oraz adres wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy {firmy) i adresy wykonawcdw, ktdrzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczna punktacje,

b) nazwe (firme) wykonawcow, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uvzasadnienie
faktyczne.

3. Informacja przestana do wykonawcy, ktérego oferte wybrano, zawiera poza danymi, o ktorych
mowa w ust. 2, okre$lenie miejsca i terminu zawarcia umowy.

§22

1. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie
wskazanym przez zamawiajgcego.

2. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze dokonaé
ponownego badania 1 oceny ofert sposrdd pozostalych w postepowaniu wykonawcdw albo
uniewazni¢ postepowanie.

§23
1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,
b) nie zfozono zadnego wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,



c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajgcy
moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

d) wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wezesniej
przewidzied,

€) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

W wyjatkowych przypadkach zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie z innych przyczyn niz

okreslone w ust. 1.

. Zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe]j

oraz wysyla do wykonawcow.
Dokumentowanie postepowan

§ 24

. Podczas prowadzenia post¢powania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy sporzadza protokot

postepowania.

. Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcdw), wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz

inme dokumenty i informacje skladane przez zamawiajgcego i wykonawcdéw oraz umowa w
sprawie zamowienia stanowig zataczniki do protokotu.

. Protokdt wraz z zalacznikami - jest jawny, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji - po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.

. Na pisemny wniosek wykonawcy bioracego udzial w postgpowaniu zamawiajacy udostepnia

dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3.

. Udostepnienia protokotu i innych dokumentdw dokonuje sie wytacznie:

a) w siedzibie Spdiki, w dniach i godzinach pracy zamawiajgcego,
b} w obecnoscei cztonka Komisji Przetargowe].

. Z udostgpnienia dokumentéw, o ktdrym mowa w ust. 5, sporzadza sie notatke 1 wlacza jg do

dokumentacji postgpowania.

. Dziat Zamoéwien przechowuje dokumentacje przetargows oraz protokol postepowania wraz z

zalgcznikami w sposdb gwarantujacy ich nienaruszalnosé - przez okres 4 lat od zakoficzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia.

Umowy w sprawie zamdowien

§ 25
Do uméw zawartych w wyniku postepowan wszczetych na podstawie ninigjszego Regulaminu
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r.
poz. 1740).
Niedopuszczalna jest istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidziat
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdwieniu lub Specyfikacji oraz okreslit
warunki takiej zmiany.
Dopuszczalne sg zmiany umowy uznane za "nieistotne”, w szczegdlnosci gdy nie ulega zmianie
0goIny charakter umowy w stosunku do umowy w pierwotnym brzmieniu oraz gdy:
a) zmienione warunki nie maja wplywu na krag wykonawcow bioracych udzial w postepowaniu
1 na tre§é ztozonych ofert,
b) zmiana nie narusza réwnowagi ekonomicznej umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposob
nieprzewidziany pierwotnie w umowie,
¢) zmiana nie rozszerza i nie zmniejsza w sposoéb znaczny zakresu $wiadczen i zobowigzan
wynikajacych z umowy,
d) zmiana polega na zastapieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielil zamowienia,
nowym wykonawcg, jezeli zamawiajacy wyrazit na to zgode,



€) faczna warto§¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okre$lonej pierwotnie w
umowie.

Umowa zawarta na okres dluzszy niz 12 miesigecy zawiera postanowienia o zasadach

wprowadzania odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w

przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardw i ustug,

b) wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

¢) =zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

— jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania zamdwienia przez wykonawce.

Postanowienia koncowe

§ 26
W postepowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania zamdéwien
sektorowych wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie
Prawo zamowien publicznych (odwotanie, skarga).
Wykonaweca, ktérego interes prawny doznal uszczerbku na skutek naruszenia postanowien
Regulaminu moze ztozy¢ skarge do kierownika jednostki w terminie 5 dni od dnia powziecia
wiadomosci o tym naruszeniu.
Zamawiajacy rozpoznaje skarge w terminie 5 dni od jej otrzymania, udzielajac wykonawcy
pisemnej odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi w terminie oznacza oddalenie zarzutow
podniesionych w skardze.

§27

. Postanowienia Regulaminu mogg by¢ stosowane przy udzielaniu zamowien pozasektorowych o
warto$ci nizszej niz kwota 130.000,00 PLN.

. Postanowienia Regulaminu mogg by¢ stosowane przy udzielaniu zamowien na ustugi spoteczne
1 inne szczegdlne ustugi, ktdrych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 428.000 euro.

. Zamowienia, do ktérych z uwagi na wylaczenia ustawowe przepisy ustawy Pzp nie majg
zastosowania, niezaleznie od ich wartosci, realizuje si¢ zgodnie z Regulaminem.

. Jezeli zamdwienie ma by¢ finansowane z udziatem srodk6w pochodzgcych z funduszy celowych
(np. funduszy Unii Europejskiej, Fundacji, NFOSiGW, WFOSiGW itp.), postepowanie o
udzielenie takiego zamoéwienia przeprowadza si¢ zgodnie z Regulaminem i wymaganiami
instytucji finansujace;.

§ 28

Regulamin opublikowany jest na stronie internetowej Zamawiajacego.

§29

Postanowienia Regulaminu stosuje si¢ do postgpowan o udzielenie zamowienia sektorowego wszczetych
po dniu 1 stycznia 2021 r.




GEOTERMIA-CZARNKGwW

7 Sp. 2 Zalgcznik Nr 2
64700 Coarnk o BB, ;
~ZArnkaw, ul. os. Parkowe 97 do Zarzgdzenia Prezesa Zarzqdu Geotermia Czarnkow Sp. z o.0.
tel./fax 67/ 255 50 07 z dnia 02-0]-202]}’
NIP 763~14—99‘3H, REGON 570278886
WNIOSEK

o udzielenie zaméwienia sektorowego / pozasektorowego*
na dostawy / uslugi / roboty budowlane*

1. Przedmiot zamoéwienia:
(nazwa, parametry techniczne, jakosciowe, ilos¢, kod CPV)

2. Rodzaj zamodwienia: ..............
(dostawa, ustuga, robota budowlana)

3. Uzasadnienie zamowienia (plan, biezaca eksploatacja, zalecenia pokontrolne, awaria itp.):

4. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia (netto) wynosi: .......oeeevveiieiinnnnnn. PLN
Ustalenie wartosci szacunkowej zamoOwienia w zatgczeniu.*

5. Zrédla finansowania.

6. Wymagany lub pozadany termin wykonania zaméwienia: ........................

7. Dokumenty posiadane przez Zamawiajacego, niezhedne do realizacji zamowienia:

8. Proponuje si¢ udzielenie zamoéwienia wykonawcy*
(dotyczy trybu zamowienia z wolnej reki)

------ L R N TR T

*wlasciwe wybraé/ przekresli¢

Podpis osoby skladajgcej wniosek:

Zatwierdzam:

(podpis i piecze¢ Prezesa jednostki )




GEOTERMIACZARNKOW Sp. 2 0.0.

64700 Crarnkow, ul. os. Parkowe 27 Zalgcznik Nr 3
tel./fax 67/ 255 50 07 do Zarzqdzenia Prezesa Zarzgdu Geotermia Czarnkéw Sp. z o.0.
NIP 768-14-09-814, REGON 570273886 z dnia 02-01-2021r.

Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia
na dostawy / uslugi / roboty budowlane *

RS 0.0 VA S i A me R AR
(nazwa zamowienia)

1. Zamawiajgcy — Geotermia Czarnkéw Sp. z 0.0. = zamawiajacy sektorowy w rozumieniu art. 5 ust. 1
pkt. 2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019).

2. 0Od 1 stycznia 2020 r. zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2019 r.
w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 2453), $redni kurs ztotego w stosunku do euro wynosi
4,2693.

3. Od 1 stycznia 2020 r. zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 16 grudnia 2019 r. w
sprawie kwot warto$ci zamowien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiazek
przekazywania ogloszenn Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. 2019 r. poz. 2479),
zamawiajacy udzielajgcy zamodwien sektorowych stosujg ustawe Pzp, gdy warto$¢ szacunkowa
zamowienia jest rowna lub przekracza wyrazona w ztotych réwnowartosé¢ kwoty:

a) 428.000 euro — dla dostaw lub ustug, co stanowi rownowartos$¢ 1.827.260 zt.
b) 5.350.000 euro- dla rob6t budowlanych, co stanowi rownowartos§é 22.840.755 zt.

4. Planowana warto$¢ szacunkowa zamdwienia na dostawy / ustugi / roboty budowlane * wynosi
..................... PLN netto, co po przeliczeniu stanowi ............. euro.

5. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona na podstawie:

6. Okres realizacji zamowienia wynosi ............. miesigcy.

7. Ww. zaméwienie zostalo podzielone na cze$ci. *
Czesél- . i
(nazwa, zakres, wartosé, okres realizacji)
Czest l » o sonneis s
(nazwa, zakres, wartos¢, okres realizacji)

8. Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamoOwien na dodatkowe
dostawy®, zamoOwien polegajacych na powtorzeniu podobnych robét budowlanych lub ustug*

wysokosci ...... % wartos$ci szacunkowej zamoOwienia tj. na poziomie ............ PLN.

9. Laczna warto$¢ zamoéwienia na ........cocoveveviiiiiiiiiiiiinen z uwzglgdnieniem ew. zamdwien
dodatkowych lub podobnych wynosi: ....ccccevvveennnnn. PLN + iiiiiiiinee PLN =
................... PLN netto, co stanowi rownowarto$¢ ............. euro wedlug kursu euro podanego

w pkt. 2 1 nie przekracza progu unijnego okreslonego w pkt. 3).

Oszacowania warto$ci zamowienia dokonal:

ZE / ZARZ4DU

eneusz Stadnik



GEOTERMIA-CZARNKGW Sp. 2 .0.
64-700 Czarnkéw, ul. o Parkowe 97

tel./fax 67/ 255 50 07 Zalgcznik Nr 4

NIP 763:14-08.314, REC b ; . r
P REGON 870278886 do Zarzqdzenia Prezesa Zarzgdu Geotermia Czarnkéw Sp. 7 o.o.

zdnia02 - 01 - 2021r.

Regulamin Komisji Przetargowej

DEFINICJE

§1

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

7)

8)

9

Zamawiajacy — Geotermia Czarnkéw Spotka z o.0.

kierownik zamawiajacego - Prezes Zarzadu

Komisja - Komisja Przetargowa powotana przez Kierownika zamawiajacego;

Regulamin — Regulamin Komisji Przetargowe;j;

Regulamin zaméwien sektorowych — Regulamin udzielania zaméwien sektorowych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane w Geotermia Czarnkow Sp. z 0.0.

SWZ lub Specyfikacja — Specyfikacja Warunkow Zamdwienia lub inny przekazywany
Wykonawcom dokument, w ktdrym zamawiajacy okre$la zasady i warunki udzielenia
zamowienia;

Ustawa — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U poz.
2019 z pézn. zm.);

wykonaweca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych,
dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia,
ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

zamOwienie - umowa odplatna zawierana miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktorej
przedmiotem sg dostawy, ushugi lub roboty budowlane.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§2
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powolywanym do oceny wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu lub ofert
oraz do dokonywania innych czynno$ci okre$lonych w niniejszym Regulaminie oraz
w Regulaminie zamdowien sektorowych.
Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powotywanych przez
kierownika zamawiajacego w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia sektorowego.
Czynnosci w toku procedury udzielenia zamowienia dokonywane sg z zachowaniem
wewnetrznych regulacji zamawiajgcego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentow,
skladania wnioskow.
W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy
Regulaminu udzielania zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Geotermia
Czarnkow Sp. z o.0.
Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji
z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.
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SKEAD KOMISJI

§3
Kierownik zamawiajagcego powoluje Komisje do przeprowadzania postepowania
0 udzielenie zamowienia oraz wskazuje przewodniczacego Komisji 1 jej sekretarza
sposrdd czionkdéw Komisji.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od powolania Komisji przetargowej.
Komisja moze mie¢ charakter staly lub byé powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowan.
Czlonkéw Komisji powotuje i odwotuje kierownik zamawiajgcego.
Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 czlonkdow.

§4

Czlonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktdre:

a) ubiegajg si¢ o udziclenie zaméwienia bedacego przedmiotem postepowania,

b) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewichstwa lub powinowactwa
w [inii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we
wspélnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia,

c) w okresie 3 lat przed wszezgciem postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutlu lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,

d) pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosei tych oséb,

€) zostaly prawomocnie skazane za przesiepstwo popelnione w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu
osiagniecia korzy$ci majatkowych.

Obowiazkiem czlonkdéw Komisji jest zlozenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za

ziozenie falszywego oswiadezenia, niezwlocznie po zapoznaniu sie z o$wiadczeniami lub

dokumentami zlozonymi przez wykonawcdw pisemnych o$wiadczen o braku lub istnieniu
okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik
zamawiajacego lub osoba, ktdrej powierzyl czynnosci w postgpowaniu, uprzedza czionka

Komisji skladajacego odwiadczenie o odpowiedzialnodci karnej za zlozenie falszywego

oswiadczenia.

Os$wiadczenie winno zostaé zlozone takze w terminie pézZniejszym, jezeli okolicznosci,

o ktérych mowa w ust. 1 ujawnia sig w toku prac Komisji. O$wiadczenia dotacza sie do

protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia.

Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:

a) zlozyl o$wiadczenie o zaistnieniu ktdrejkolwiek z okolicznosei, o ktorych mowa
wust. 1,

b) nie ztozyt o§wiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego Komisji,

c) ztozyl o$wiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wylaczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwo$¢ o$wiadczenia,

d) zlozyl zgodne z prawdg oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1,
jezeli po zlozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.



Informacje o wylaczeniu cztonka Komisji, przewodniczgcy Komisji przekazuje
kierownikowi zamawiajacego, ktéry podejmuje decyzje o odwolaniu czlonka ze skladu
Komisji 1 ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy
cztonek Komisji sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, w najkrétszym mozliwym
terminie.

Wobec przewodniczgcego Komisji czynnosci odebrania o$wiadczenia i ewentualnego
wylgczenia dokonuje bezposrednio kicrownik zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego
odwolaniu 1 powolaniu w jego miejsce nowego przewodniczgcego Komisji.

§5

Czynnodci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem cztonka podlegajacego
wylaczeniu, po powzieciu wiadomosei o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 4 ust. 1
powtarza sig, chyba Ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade t¢ stosuje sie
odpowiednio do sytuacji, w ktérej czlonek Komisji zostanie wylaczony z powodu nie
ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 niniejszego Regulaminu, albo
ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawdg.

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnoéci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postepowania.

§6

Odwotanie cztonka Komisji moze nastapi¢ jezeli:
a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowigzkow,
b) nieobecno$¢ czlonka Komisji na posiedzeniu Komisji zostata nieusprawiedliwiona,

<)

—

cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw Iub obowigzkéw
wynikajagcych z  przepiséw prawa, postanowien Regulaminu oraz  decyzji
przewodniczacego Komisji, innych niz obecnos$é na posiedzeniach Komisji.

UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§7
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji sklada kierownikowi zamawiajacego
umotywowany wniosek o powolanie biegtych (rzeczoznaweow).
Wniosek powinien wskazywaé osob¢ bieglego oraz przewidywana wysokosé jego
wynagrodzenia wraz ze zrodiem finansowania. Do wniosku powinien zostaé zalgczony
projekt umowy z biegltym.

§8
Decyzjg o powotaniu bieglego podejmuje kierownik zamawiajacego.
Po podpisaniu umowy i =zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed
przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sklada o$wiadczenie,
o ktérym mowa w § 4 ust. 2 niniejszego Regulaminu. Przewodniczgcy Komisji nie
dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego, w stosunku do ktérego zajdzie
ktérakolwick z okolicznosci, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 niniejszego Regulaminu.
Biegly przedstawia opini¢ na pismie w terminie okre$lonym w umowie, a na zaproszenie
przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z gtosem doradczym
1 udziela dodatkowych wyjasnien.



PRAWA I OBOWIAZKI CZE.ONKOW KOMISJI

§9
Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonujg swoje obowiazki
zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.
Obowiazkiem przelozonego cztonka Komisji jest umozliwienie czionkowi Komisji
udziatu w pracach Komisji.
Czionek Komisji jest zobowigzany, najwczedniej jak to jest mozliwe, powiadomié
przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nicobecnosei.

§ 10

Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja
wiedzg 1 do§wiadczeniem.
Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:
a) udzial w posiedzeniach Komisji,
b) wykonywanie czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z postanowieniami

niniejszego Regulaminu i poleceniami przewodniczacego Komisiji.
Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych
z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegélnosei informacji zwiazanych z
przebiegiem badania, oceny i por6wnania tresci ztozonych ofert.
Czionek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji
oraz prawo wglgdu we wszystkie dokumenty zwiazane z pracg Komisji.

§11

Przewodniczagcy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy

w szezegolnosci:

a) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji,

b) odebranie o$wiadczen czionkow Komisji, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 niniejszego
Regulaminu oraz poinformowanie kierownika zamawiajacego o okolicznosciach,
o ktérych mowa w § 4 ust. 4 albo w § 5 niniejszego Regulaminu,

a) podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

b) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia,

c¢) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia,

d) nadzér nad terminowym i prawidiowym dokonywaniem czynno$ci w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.

Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia, w tym
protokolu postepowania,

b) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji, posiedzer Komisiji,

¢) obstuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia, w tym m.in. przyjecie i rejestracja ofert,

d) udostgpnianie ofert oraz innych dokumentéw na wniosek wykonawcow, w sposob
okreslony w Regulaminie udzielania zaméwien sektorowych.

. Przewodniczacy i sekretarz Komisji korzystaja w trakcie wykonywania swoich

obowigzkéw z pomocy organizacyjnej Dziatu Zamowien.



CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§12

Obowigzkiem Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktére umozliwi jego zakoficzenie
w terminie zwiazania wykonawcy oferta, chyba Ze termin ten zostal przedhuzony.

1.

2.

§13

Po rozpoczeciu postgpowania, sekretarz Komisji m.in.:

a) zamieszcza ogloszenie, SWZ i inne dokumenty na stronie internetowe;,

b) przyjmuje 1 rejestruje zapytania wykonawcéw odnodnie tresci SWZ lub innych
dokumentéw i niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynigciu
przewodniczgcemu Komisji,

¢) zamieszcza na stronie internetowej wyjasnienia lub informacje o zmianach SWZ,

d) przyjmuje i rejestruje oferty,

e) zamieszcza - przed otwarciem ofert - na stronie internetowej, informacje o kwocie,
jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia,

f) sporzadza protokét zebrania wykonawcedw, jezeli zostato ono zwolane,

g) sporzgdza protokoly z posiedzen Komisji.

Do obowigzkdéw przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:

a) zapewnienie, Zeby otwarcie ofert zlozonych przez wykonawcéw nastapilo w
ustalonym terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymogami SWZ oraz czy nie
doszto do ich przedwcezesnego otwarcia,

¢) otwarcie ofert,

d) wykonywanie innych czynnosci, ktore nie zostaly na mocy przepisdw prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencii Komisji lub kierownika
Zamawiajacego,

e) przekazywanie do wiasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba,
porgezen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych oraz innego rodzaju
dokumentéw skladanych przez wykonawcéw jako wadium oraz informowanie tej
komorki o koniecznodei dokonania zwrotu wadium wykonawcom.

§ 14

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postgpowania, zgodnie
z przepisami Regulaminu udzielania zam6wien na dostawy, ushugi i roboty budowlane.

1.
2.

[u—y

2.
. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie rowna liczba glosow, decyduje glos

§15
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie skladania ofert podlegaja odrzuceniu.
Pozostate oferty otwiera sig, sporzadzajge zestawienie tych ofert.

§ 16
Komisja podejmuje decyzje zwykla wiekszoscig gloséw w obecnosei co najmniej potowy
czlonkéw, w tym w obecnodci przewodniczacego.
Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sig.

przewodniczacego Komisji.
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CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

§17

. Komisja dokonuje poprawy:

a) oczywistych omylek pisarskich,

b) oczywistych omyltek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) innych omylek polegajgcych na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujgcych istotnych
zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajge o tym wykonawcg, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Sekretarz Komisji sporzadza zestawienie poprawek dokonanych przez Komisje w tresei

ofert.

§18
Komisja bada oferty pod katem wystapienia razaco niskiej ceny.
Jezeli zaoferowana cena Iub koszt, lub ich istotne czeéci sktadowe, wydaja si¢ razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci co do mozliwosei
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, Komisja zwraca sie do
Wykonawcy o udzielenie wyjasniens, w tym zlozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu.
Komisja ocenia wyjasnienia Wykonawcey i ew. proponuje kierownikowi zamawiajgcego
decyzje w sprawie odrzucenia oferty.

§19
W ramach czynnosci badania ofert, Komisja ustala czy oferty odpowiadaja tresci SWZ
oraz czy nie wystepuja przestanki do odrzucenia oferty.
Komisja moze zwrécié si¢ do wykonawceéw z zgdaniem ztozenia wyjasnien odnosnie
tre$ci ztozonych ofert.
Oferty nie podiegajace odrzuceniu sa ocenianie zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny
ofert.

§20
Po zbadaniu ofert, Komisja dokonuje oceny spelniania przez wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia okreslonych w SWZ.
Komisja wzywa wykonawcéw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu i brak podstaw
wykluczenia, do uzupetnienia tych dokumentéw w okreslonym terminie.

§21
Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 17 - 20, Komisja kieruje do kierownika
zamawiajacego wnioski o odrzucenie okreslonych ofert.
O podjetych decyzjach, Zamawiajacy zawiadamia zainteresowanego wykonawce wraz
z uzasadnieniem oraz zamieszcza te informacje na stronie internetowe;.

§22
Jezeli nie zajda okolicznosci uzasadniajace uniewaznienic postepowania, Komisja
przedstawia kierownikowi zamawiajacego wyniki oceny wnioskéw lub ofert oraz
proponuje wyboér najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw Komisji.



>

Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznaja si¢ z opinia
bieglego, jezeli zostal on powolany.

Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla danego postepowania.

Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstapi¢ od
indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporzadza jedynie pisemne
uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej.

§23
Podpisany protokét z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.
Jezeli kierownik zamawiajacego zatwierdzi propozycje Komisji, przewodniczacy
Komisji przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen.

§24
Kierownik zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci Komisji podjetych
Z naruszeniem przepisow prawa.
Na polecenie kierownika zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosé.

ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§ 25
Komisja koniczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamdwienia z dniem podpisania
umowy w sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez kierownika zamawiajacego
decyzji o uniewaznieniu postepowania.
Po zakonczeniu prac Komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania
do wlasciwej komorki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie z przepisami
prawa.

PRZEPISY KONCOWE

§26

Niniejszy Regulamin ma odpowiednie zastosowanie do pracy Komisji Przetargowej w celu
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, do
ktorego maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. poz. 2019 z p6zn. zm).




